METIN 16

dilekg¢eler bireylerin muhatabina meramini anlattigl yazili metinlerdir bu metinlerin hukuk kurallar ile
belirlenmis sekil sartlar1 olsun ya da olmasin her dilek¢ede mutlaka uyulmasi gereken bazi sartlar1 vardir
diger bir deyisle meramin diizgiin ve etkin bi¢imde ifade edilmesinde yazili olmasa da olagan 6zellikler
bulunmaktadir ilkokul yillarimizdan itibaren tiirk¢e derslerinde tlirk¢e dil bilgisi kurallart yazim imla ve
noktalama kompozisyon yazimi gibi dersler verilmistir bu derslerde yillardir 6gretilen hususlar bugiin basit
bir dilek¢e yaziminda en temel 6zellikler olarak karsimiza ¢ikar buradan hareketle herhangi bir dilekgenin
sahip olmas1 gereken genel 6zellikler su sekilde siralanabilir dilekgeler ¢izgisiz kagida yazilir dilekge
yazarken el yazisi ya da bilgisayar kullanilabilir el yazisinin kullanilmasi durumunda tilkenmez veya dolma
kalem kullanilmalidir kursun kalemle dilek¢e yazilmamalidir dilek¢e kagidin bir yiiziine yazilir kagidin
arkali onli kullanim1 uygun degildir ayrica sayfanin iist kisminda altinda sol ve sag yanlarinda bosluk
birakilmali ve dilekge metni sikisik bir bigimde yazilmamalidir bazi dilekge 6rnekleri bagvurular igin tek tip
bir formatin uygulanmasi ve kisilere kolaylik saglamasi bakimindan matbu olarak bulunur bu matbu
dilekgelerin uygun bi¢cimde doldurulmasi ile bagvuru yapilabilir dilek¢ede sonradan silme tahrifat kazinti
olmamalidir bagka bir imkanin bulunmadigi durumlarda ise dilekge tizerinde yapilan bu degisikligin bilginiz
dahilinde oldugunu ifade eden ilgili yerin paraflanmasi1 yontemi kullanilabilir dilek¢e metni agik ve anlagilir
bir sekilde ele alinmalidir kelimeler kisaltilarak yazilmamalidir dilek¢ede hitap metin tarih ad ve soyad imza
iletisim bilgileri ve varsa ekler boliimii bulunur basit kompozisyon yapist konularinda 6grendigimiz gibi
metin temel olarak giris gelisme sonu¢ kisimlarindan olusur benzer sekilde dilek¢e de bu boliimlerden
olusmaktadir dilekgelerin giris boliimiinde olay anlatilir gelisme boliimiinde ilgili soruna iligkin istekler
talepler dile getirilir sonug¢ kisminda ise saygi sunumu ve arz kismi bulunur dilekgelerin agik ve anlasilir
bi¢cimde yazilmasi i¢in 6ncelikle tiirk¢e hakimiyetinin iyi olmast gerekir dilin gerek konusma gerek yazida
etkin ve zengin kullanilmasi ¢ocuk yaslardan itibaren kazanilan okuma aligkanlig1 ile oldukga iliskilidir



